非年初切换用友财务软件时，怎样整理“总账初始数据”

有些用户原来使用的是用友的财务软件（如U8、T3、T6、NC等），现在想切换掉。《财务系统使用教程（下）》结合二个例子（例2和例3）详细介绍了操作方法，其中：例2是年初切换的例子，例3是非年初切换的例子。二者的主要区别在于如果非年初切换，那么在“总账初始数据录入”时需要录入更多初始数据，包括：

不仅需要录入期初余额，还要录入累计借方、累计贷方。

对于损益类科目还要录入实际损益发生净额。

有些用户想进一步了解，怎样从原来的财务软件中比较方便地得到这些数据。下面以用友U8、T3、T6等软件为例说明（如果您原来使用的是其它财务软件，也可以参照下面的方法）：
A公司原来使用用友财务软件，计划从2012年5月切换。A公司目前已在用友软件中完成了2012年1至4月的所有会计工作，4月已结账。A公司采用账结法，每个月都进行损益结转。
建议：在进行下面的操作前，先仔细查看《财务系统使用教程（下）》中例3的介绍，以便全面了解非年初启用时，“总账初始数据录入”的要求。
1.1 累计借方、累计贷方、期初余额
执行“余额表”功能，指定下列条件（由于在“总账初始数据录入”时只需要录入末级科目的数据，因此可以指定为只查询“末级”）：
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这样即可查出各个“末级”科目在1至4月的累计借方、累计贷方和余额。如下所示：
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其中：

上面的“期末余额”就是在“总账初始数据录入”时需要的“期初余额”（4月的期末余额当然是5月的期初余额）；

上面的“本期发生（借方、贷方）”就是在“总账初始数据录入”时需要的“累计借方、累计贷方”；

对于无辅助核算的科目，可以直接在“总账初始数据录入”功能中录入这些数据即可。

对于有辅助核算的科目，还需要查出各个辅助核算的“累计借方、累计贷方、期初余额”（因为“总账初始数据录入”功能要求录入明细数据）。可以在上面的查询结果中双击这些有辅助核算的科目（即上面粉色显示的科目），即可显示该科目下各个辅助核算的数据。例如，双击1123这个科目（该科目为供应商核算），则可以看到：
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对于有辅助核算的科目，可以在“总账初始数据录入”功能中录入该科目下各个辅助核算的上述数据。

说明：
1. 可以把上面的数据导出为EXCEL，这样在“总账初始数据录入”时直接粘贴即可。注意：在EXCEL中复制时，应当只复制其中的数字、不要复制格式。比如，导出的EXCEL中的金额可能显示为“￥99,564.18”，可以在单元格中双击，则显示为“99564.18”，此时在单元格中选中这个数字（如下所示），再复制后粘贴到“总账初始数据录入”功能中即可。
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2. 如果某些科目有数量、外币核算，那么在“总账初始数据录入”时还需要录入相应的数量、外币。这种科目可以在查询结果中选择相应的账页格式（如下），这样就可以得相应的数量或外币的初始数据：
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1.2 实际损益发生净额
非年初启用时，损益类科目还需要录入“实际损益发生净额”。以前使用用友财务软件的用户可能对“实际损益发生净额”比较陌生，因为用友的软件中没有这个内容，这也是F-air与用友软件在损益类科目处理上的一个不同之处。这个数据非常重要，它会影响到利润表的准确。在教程中，对“实际损益发生净额”给出了清楚的定义和详细的举例说明，下面是一些要点（建议再仔细看一下教程中例3的介绍）：

“实际损益发生净额”指的是：从总账子系统启用的年初到启用月之间，在不考虑损益结转凭证的情况下，损益类科目的发生净额，即：“科目方向”上的累计发生额减去相反方向上的累计发生额（比如：“主营业务收入”这个科目的“科目方向”是“贷”，那么就是贷方发生额减借方发生额）。

注意：“实际损益发生净额”允许为负数，因为它的定义是“科目方向上的累计发生额减去相反方向上的累计发生额”，所以有负数是完全没有问题的。比如，本期间发生了10万元销售，但发生12万元退货（是以前售出商品的退货），那么本期间的主营业务收入科目的“实际损益发生净额”就是“-2”万元。

下面介绍怎样从原来的财务软件中比较方便地得到这个数据。处理思路很简单，就是先把每个期间都反结账，再取消记账，然后将各个“损益结转凭证”取消审核并作废。这样，再利用相应的账簿查询功能，就可以得到“在不考虑损益结转凭证的情况下”，各损益类科目的“实际损益发生净额”。

1.2.1 备份用友中的数据

由于下面要对原来的数据进行一些处理，所以建议先备份原来的数据。
1.2.2 逐个期间进行以下数据处理

从最后一个月开始，逐月进行下列处理。
先处理4月：
1. 反结账：先把4月反结账。
2. 取消记账：把4月的所有凭证取消记账。比如：对于用友U8、T3、T6等软件，可以在“对账”功能中按Ctrl-H组合键，此时在“凭证”菜单下会出现“恢复记账前状态”功能，执行该功能，并选择恢复到“2012年4月初状态”（即所有凭证均取消记账）：
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点击“确定”并输入账套主管的密码即可。

3. 将本期间的“损益结转凭证”取消审核并作废：找到本期间的损益结转凭证，先取消审核，然后再将这个凭证作废。注：如果本期间有多个损益结转凭证，那么这些凭证都需要这样处理（比如：有可能某个月做了二次损益结转，或者把一次结转分别做成了收入结转和费用结转二张凭证）。

然后，再按同样的方法依次处理3月、2月、1月。
经过上面的处理，各个期间的“损益结转凭证”就全部作废了。这样，就可以再利用账簿查询功能，统计出各个损益类科目的“实际损益发生净额”。操作方法如下：
1.2.3 查询各个末级科目及辅助核算的实际损益发生净额

执行“余额表”功能，指定下列条件：
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即可查出“在不考虑期间损益结转凭证的情况下”，各个损益类末级科目在1至4月的发生额和余额。如下所示：
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其中：
如果期末余额的方向与“科目方向”相同，那么期末余额就是这个科目的“实际损益发生净额”；
如果期末余额的方向与“科目方向”相反，那么期末余额的负值就是这个科目的“实际损益发生净额”。

也就是说：

收入类为贷方余额时、费用类为借方余额时，“实际损益发生净额”等于对应余额；

收入类为借方余额时、费用类为贷方余额时，“实际损益发生净额”等于对应余额的负值。
对于无辅助核算的科目，可以直接在“总账初始数据录入”功能中把这个科目的“实际损益发生净额”录入即可。
对于有辅助核算的科目，还需要查出各个辅助核算的“实际损益发生净额”（因为“总账初始数据录入”功能要求录入明细数据）。可以在上面的查询结果中双击这些有辅助核算的科目（即上面粉色显示的科目），即可显示该科目下各个辅助核算的“实际损益发生净”。例如，双击6001这个科目（该科目为项目核算），则可以看到：
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同样：

如果期末余额的方向与“科目方向”相同，那么期末余额就是这个辅助核算的“实际损益发生净额”；

如果期末余额的方向与“科目方向”相反，那么期末余额的负值就是这个辅助核算的“实际损益发生净额”。

对于有辅助核算的科目，需要在“总账初始数据录入”功能中录入该科目下各个辅助核算“实际损益发生净额”。
1.2.4 恢复用友中的数据

由于上面对用友软件中各个期间的数据进行了处理，所以完成上述工作后，需要把数据恢复到原来的状态。可以利用前面备份的数据进行恢复，也可以从1月到4月逐个期间再把“损益结转凭证”完成恢复、审核，并逐个期间完成记账、结账。
注：如果您原来采用表结法，即各个期间不填制损益结转凭证、只在年末进行损益结转，那么只需要执行上面的第3步即“查询各个末级科目及辅助核算的实际损益发生净额”。但这种情况也不要因为平时没有损益结转而混淆“累计借方、累计贷方”和“实际损益发生净额”，因为“实际损益发生净额”指的是“科目方向”上的累计发生额减去相反方向上的累计发生额，可以是负值，而“总账初始数据录入”时，“累计借方、累计贷方”只能是正值。
